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1. Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim,
zakladnim stfednim, vysSim odborném a jiném vzdélavani (dale jen ,skolsky
zakon”) v platném znéni vydavam jako statutarni organ skoly tento vnitini rad
skolni druziny, ktery je soucasti organizacniho rfadu skoly. Urcuje pravidla provozu,
stanovi rezim $kolni druziny (dale jen SD) je zavazny pro pedagogické pracovniky a
ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni rodici s timto radem
provedou vychovatelky SD pfi zapisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou é. 74/2005 Sb., o
zajmovém vzdélavani v platném znéni.

2. Poslani skolni druziny

Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyuéovani mezistuperi mezi vyukou
ve $kole a vychovou v rodiné. SD neni pokracovanim $kolniho vyucovani, ma sva
specifika, kterd je odlisuji od 3kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je

zabezpeceni zajmové cinnosti, odpocinku a rekreace zaka.

3. Cinnost druZiny

(1) Cinnost $kolni druziny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni
skoly.

(2) Druzina vykonava cinnost ve dnech skolniho vyucovani a o skolnich
prazdninach. Po projednani se zfizovatelem muze reditel prerusit ¢innost druziny v
dobé skolnich prazdnin.

(3) Druzina maze vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné
zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

(4) Druzina organizuje zajmové vzdélavani predevsim pro ucastniky prihlasené k
pravidelné denni dochazce.

(5) Cinnost druziny se uskuteéniuje témito formami:

a) prilezitostnou vychovnou, vzdélavaci, zajmovou a tématickou rekreacni
¢innosti nespojenou s pobytem mimo misto, kde pravnicka osoba vykonava
cinnost skolského zafizeni pro zajmové vzdélavani,

b) pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou cinnosti,

) vyuzitim oteviené nabidky spontannich cinnosti.




(6) Druzina umoznuje ucastnikiim odpocinkové ¢innosti a pfipravu na vyucovani.
(7) Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢&innosti.

4. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupca ve
Skolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht s pedagogickymi
pracovniky

Prava a povinnosti UcastnikG cinnosti Skolni druziny (dale jen ,zakd"), jejich
zakonnych zastupcui a pedagogickych pracovniki jsou dana skolskym zakonem.

4.1 Zaci jsou povinni

(a) radné dochazet do skolni druziny,

(b) dodrzovat vnitini rad Skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

(c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikd vydané v souladu s pravnimi predpisy a
skolnim nebo vnitfnim radem,

(d) informovat skolské zafizeni o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich
obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh
vzdélavani,

(e) dokladat divody své nepritomnosti v souladu s podminkami stanovenymi
skolnim radem,

¢) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdélavani nebo bezpecnost
zaka a zmény v téchto udajich.

4.2 74k se ve 3kolni druziné chova slusné k dospélym i jinym zakam skoly, dba
pokynti pedagogickych a provoznich pracovnika.

4.3 74k chodi vhodné a &isté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti.
Udrzuje prostory skolni druziny v Ccistoté a poradku, chrani majetek pred
poskozenim.

4.4 Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakd; Zakam jsou zakazany viechny ¢innosti,
které jsou zdravi Skodlivé (napf. koureni, piti alkoholickych napoju, zneuzivani
navykovych a zdravi Skodlivych latek).

4.5 Zakonny zastupce zdka je povinen dolozit dlivody nepfitomnosti zaka
nejpozdéji do 3 kalendarnich dnli od pocatku nepritomnosti Zaka.




4.6 Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma
pravo vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozZenstvi, na
odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt
seznamen se viemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy
uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez
zbytecného odkladu.

4.7 Z4k nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit
zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

4.8 Zvlasté hrubé opakované slovni a uUmysiné fyzické utoky zadka vici
zaméstnancim sSkoly nebo skolského zafizeni se povazuji za zavazné zavinéné
poruseni povinnosti stanovenych skolskym zakonem. Dopusti-li se zak takovéhoto
jednani, oznami freditel skoly nebo skolského zafizeni tuto skutecnost organu
socialné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do
nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél. V pripadé zvlasté
zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych skolskym zakonem reditel
vyloudi zaka ze Skolského zafizeni.

4.9 Prava pedagogickych pracovniki

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické Cinnosti pravo

(@) na zajisténi podminek potrebnych pro vykon jejich pedagogické cinnosti,
zejména na ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany
déti, zakl, studentld nebo zdkonnych zastupch déti a zakl a dalSich osob, které
jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve skole,

(b) aby nebylo do jejich primé pedagogické cinnosti zasahovano v rozporu s
pravnimi piedpisy,

(c) na vyuzivani metod, forem a prostfedki dle vlastniho uvazeni v souladu se
zasadami a cili vzdélavani pri primé vyucovaci, vychovné, specialné-pedagogické a
pedagogicko-psychologické ¢innosti,

(d) volit a byt voleni do skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické cinnosti.

4.10 Povinnosti pedagogickych pracovnik

Kromé povinnosti stanovenych skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského narizeni ke GDPR zachovavat micenlivost a chranit
pred zneuzitim data, Udaje a osobni Udaje a zaméstnanci skoly, citlivé osobni



udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zak( a studentl a vysledky poradenské
pomoci skolského poradenského zarizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s
nimiz pfiSel do styku, shromazdovat pouze nezbytné uUdaje a osobni udaje,
bezpecné je ukladat a chranit pred neopravnénym pristupem, neposkytovat je
subjektiim, které na né nemaji zdkonny narok, nepotrebné udaje vyrazovat a dal

nezpracovavat.

5. Provoz a vnitini rezim skoly

Prihlasovani a odhlasovani

5.1 Pani vychovatelka prvniho oddéleni zajistuje prihlasovani a odhlasovani zaka,
vybirani poplatkd, predavani informaci rodi¢tim, vyfizovani namétu a stiznosti.

5.2 O prijeti Ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci
a zajmovou cinnosti a dalsi podobné cinnosti spojenou s pobytem mimo skolu se
rozhoduje na zakladé pisemné prihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zajmové cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcti Gcastnika o
rozsahu dochazky a zptsobu odchodu tcastnika z druziny.

5.3 Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zaFi
az leden a Unor az Cerven. Vyse Uplaty je stanovena predem na cely skolni rok.

5.4 Vysi tplaty muze reditel snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize

a) Ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci
v hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci
podle zakona o socialnich sluzbach, nebo

¢) Ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potreb
ditéte podle zakona o statni sociadlni podpore a tuto skutecnost prokaze rediteli.

5.5 Pokud za dité neni uhrazena Uplata, feditel Skoly mize rozhodnout o vylouceni
zaka ze skolni druziny.




6. Organizace cinnosti

6.1 Provozni doba SD je od 6:00 do 16:30 hodin.

6.2 Pro ¢innost SD jsou uréené mistnosti ¢. 7 a ¢ 19, venkovni areal skoly a hala
skoly. Vychovatelky mohou po predchozi domluvé s vedenim skoly vyuzivat i dalsi
prostory $koly (pocitacovou uéebnu, skolni &itarnu....). Skolni jidelna je umisténa
v byvalém ucilisti AGT Jirkovska 119, Udlice.

6.3 Obédy se plati prevodem na ucet Skoly nebo hotovostné u pani ucetni.
Prihlasovani a odhlasovani obédl si zajistuji rodice prostrednictvim www skoly

nebo na terminalu u vstupu do skoly.

6.4 Za dodrzeni pitného rezimu zodpovida v SD p¥isluina vychovatelka. Prostory
SD mze zak opustit pouze s védomim a souhlasem vychovatelky (pfi odchodu na
WC a pri potiebé piti... ) a to na dobu nezbytné nutnou. Navrat opét hlasi

vychovatelce.

6.5 Pri nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodici vychovatelka nejdrive podle
moznosti informuje telefonicky rodice Zaka a osoby uvedené na prihlasce ditéte do
SD, pokud je tento postup bezvysledny,

a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) na zakladé predchozi dohody s obecnim uradem kontaktuje pracovnika
obecniho uradu,

c) pozada o pomoc Policii CR,

6.6 Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 27 ucastnikd.

6.7 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel $koly na navrh
vychovatelky skolni druziny.

6.8 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci cinnost ve vychové mimo vyucovani
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych cinnosti; umoznuje
zakum pfripravu na vyucovani.




6.9 Cinnosti druZiny a se mohou z(¢astfovat i Zaci nezafazeni do druziny, a pokud
se této Cinnosti nelcastni plny pocet zaka zarazenych do druziny stanoveny pro
oddéleni.

6.10 Ranni SD navitévuji zapsané déti (dle zapisniho listku) podle potieb rodici.
Ranni SD mohou navstévovat i Zaci skoly, pokud potiebuji byt ve skole pred
vyuc¢ovanim a to na zadost rodi¢li. Do budovy vstupuji vrchnim vchodem (po
zazvonéni, ztotoznéni a dalkovém otevreni dveri), véci si odlozi v satné a
s aktovkou odejdou do SD. V 7.35 odchazeji do tfid pod dohledem vychovatelky.
Provoz SD je zajistovan i v pfipadé délenych vyuéovacich hodin.

6.11 Odpoledni SD je zajistovana v dobé od 11.25 do 16.30 hod. Po vyuéovani si
prebira vychovatelka déti ve tiidé a odvede si je do SD. PFi vyzvedavani Géastniki
ze SD, zazvoni zakonny zastupce nebo osoba povérena vyzvednutim Géastnika, po
ztotoznéni (videotelefon) da vychovatelka pokyn uUcastnikovi a otevie dalkové
vstupni dvere. Ucastnik sejde do vestibulu a zaroven zakonny zastupce vejde
druhou stranou a prebere si Ucastnika.

6.12 Zak chodici do SD chodi také na obédy, vyjimku mohou tvofit Zaci, ktefi
odjizdéji ve 12.30 hod.

6.13 Oddéleni SD se spojuji kolem 14. hodiny podle aktualniho poétu Géastnika.

6.14 Pravidelny styk s rodici je zajiStovan notysky a ucasti vychovatelek na tridnich
schlzkach a konzultacnich hodinach.

6.15 Ucastniky odvadi do jidelny a z jidelny vychovatelky $kolni druZiny.

7. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

7.1 Vsichni zaci se chovaji pri pobytu ve skole i mimo skolu tak, aby neohrozili
zdravi a majetek svQj ani jinych osob.
e Zakiim neni v dobé& mimo vyucovani zdrzovat se v prostorach skoly, pokud
nad nimi neni vykonavan dozor zptisobilou osobou.
e Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaka ve skolni
budové, nebo mimo budovu pfi akci pofadané skolou zaci ihned ohlasi.




e Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zak( v prvni
hodiné skolniho roku a dodatecné pouceni zaku, ktefi pfi prvni hodiné
chybéli, provedou o tom pisemny zaznam.

o Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem ¢innosti druZiny.

7.2 Vsichni zaméstnanci skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu
Skoly povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani,
poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

7.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici
zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné
zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skutecnostech
nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku skody. Sleduji
zdravotni stav zaki a v pfipadé nahlého onemocnéni zadka informuji bez
zbytecnych pritahl vedeni skoly a rodi¢e postizeného zaka. Nemocny zak muze
byt odeslan k lékarskému vysetreni ¢i oSetreni jen v doprovodu dospélé osoby.
Tridni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v Zakovské kniZzce tyto uUdaje:
adresu, telefonni Cisla rodic¢ti do zaméstnani a domd.

Pfi drazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti osetreni zaka
lékarem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplIni zdznam do knihy Grazd. Evidence
Graz(, ke kterym dojde p¥i pobytu v SD, je stejna jako pro $kolu.

8. Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo skolského zafizeni ze strany
Gcastnikd.

8.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku skoly c¢i osob je
vyzadovana Uhrada od rodicli zaka, ktery poskozeni zpusobil. Pfi zavaznéjsi skodé
nebo nemoznosti vyfesit nahradu $kody s rodici je vznik skody hlasen Policii CR,
pripadné organiim socialni péce.

8.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému tridnimu uditeli. Zaci dbaji na
dostatecné zajisténi svych véci - uzamykani saten.

8.3. Do skoly zaci nosi pouze véci potrebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi.




9. Pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zaka.

Pokud Zak narusuje soustavné skolni fad a cinnost skolni druziny, muize byt
rozhodnutim Feditele z druziny vylouéen. Reditel mze rozhodnout o vylouéeni
74ka ze SD, pokud tento Zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem
porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé

svévolné nenavstévuje SD nebo z jinych zvlaété zavaznych davodo.

10. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a)

b)

Q)
d)
e)

pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych
zastupcl ucastnika o rozsahu dochazky a zpulsobu odchodu ucastnika z
druziny.

tiidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci
prace, véetné dochazky déti,

celoroc¢ni plan cinnosti.

ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu skoly,
vnitini rad skolni druziny, rozvrh ¢innosti

11. Zavérecna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly
povéren zaméstnanec: vychovatelka skolni druziny.
ZruSuje se predchozi znéni tohoto vnitfniho fadu, jeho ulozeni se Fidi

spisovym radem skoly.

Vnitrni rad skolni druziny, jehoz Ucinnost je od 02. 09. 2019 byl projednan dne 29.

08. 2019 na pedagogické radé.

V Udlicich dne 25. 8 2019 Mgr. Jifi Chloupek

feditel ZS
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